
პროფესიული მომზადების პროგრამა

ზოგადი ინფორმაცია

პროგრამა შექმნა უფლების მოპოვების გარეშე
პროგრამის 
სახელწოდება: სალაროს ოპერაციების განხორციელება
პროგრამის 
სახელწოდება 
ინგლისურად: Execution of Cash Operations
პროგრამის სახე: პროფესიული მომზადება
განხორციელების ენა: ქართული
სფერო: 10 - მომსახურებები
პარტნიორები:
კვალიფიკაციის დონე: 3 - პროფესიული მომზადება
პროგრამის 
ხანგრძლივობა 
კვირებში: 9
კვირეული სასწავლო 
საათობრივი 
დატვირთვა: 9
მსმენელთა საერთო 
რაოდენობა 
პროგრამაზე: 40
მსმენელთა 
მაქსიმალური 
რაოდენობა ჯგუფში 20
მსმენელთა მინიმალური 
რაოდენობა ჯგუფში 10

პროგრამის აღწერა

მოლარე-ოპერატორს შეუძლია დადგინოს  სხვადასხვა ემისიის ეროვნული და უცხოური 
ვალუტის  ბანკნოტების ნამდვილობა;  ორიენ¬ტირებულია, ოპერატიულად 
დააკმაყოფილოს მომხმარებლის მოთხოვნები და გაუწიოს მას საჭირო მომსახურება. 
შეასრულოს სალაროს სხვადასხვა პროცედურები (გახსნა,   ნაშთის გამოყვანა, სალარო 
დახურვა და კონტროლი,  სალაროს საბუთების შექმნა და სხვა)



პროგრამის მიზანი

მოამზადებს კვალიფიციური საფინანსო სერვისების პერსონალს, რომელიც შეძლებს 
სხვადასხვა ტიპის საფინანსო  მომსახურების გაწევასა და მომხმარებლის საფინანსო 
სერვისებთან დაკავშირებულ ინფორმირებას.  ასევე, საფინანსო სერვისების პროგრამის 
დანერგვა-განხორციელების ხელშეწყობა. 
შეასწავლოს მსმენელს: 
• სხვადასხვა ემისიის ეროვნული და უცხოური ვალუტის  ბანკნოტების, მათი 
ნამდვილობის დადგენის საშუალებები; 
• სალაროს გახსნის პროცედურები; 
• სალაროს ნაშთის გამოყვანა, სალარო დახურვისა და კონტროლის პროცედურების 
განხორციელება; 
• სალაროს საბუთების  შექმნა; 
• სალაროს გახსნის პროცედურების განსაზღვრა; 
• სალაროს ნაშთის გამოყვანა; 
• სალარო დახურვისა და კონტროლის პროცედურების განხორციელება; 
• სალაროს საბუთების  შექმნა.

პროგრამის შინაარსი

სასწავლო კვირა: 1
კვირეული სასწავლო 
საათობრივი დატვირთვა: 9

სწავლის შედეგები:
1. ფულისა წარმოშობის, განვითარების ეტაპებისა და ყალბი 
ფულის წარმოშობის გარემოებების, მისი გავრცელების 
ტენდენციების აღწერა

სწავლების მეთოდები:
ლექცია
პრაქტიკული მეცადინეობა
დემონსტრირება

შეფასების მეთოდები: გამოკითხვა

სასწავლო გარემო: A
B

თემატიკა

• ფულის წარმოშობის და განვითარების ძირითადი ეტაპები; 
• ყალბი ფულის წარმოშობის გარემოებები  და მისი გავრცელების ტენდენციები; 
• ფულის ნიშნების ნამდვილობის დადგენის საშუალებები და  ძირითადი 
ტერმინოლოგია; 
• ეროვნული დაუცხოური ვალუტის ნამდვილობის დადგენის საქმეში მთავარი 



ექსპერტის - ეროვნული ბანკის საქმიანობა; 
• მიმოქცევაში არსებული ეროვნული ვალუტის ბანკნოტების და მონეტები; 
• ეროვნული ვალუტის 5, 10, 20 50, 100, და 200 ლარის ღირებულების ბანკნოტების 
დამცავი ნიშნები; 
• ძველი და ახალი ემისიის დოლარების თავისებურებები. 
 
სასწავლო კვირა: 2
კვირეული სასწავლო 
საათობრივი 
დატვირთვა:

9

სწავლის შედეგები:
2. სხვადასხვა ემისიის ეროვნული და უცხოური ვალუტის 
ბანკნოტების, მათი ნამდვილობის დადგენის საშუალებებისა 
და მეთოდების დახასიათება

სწავლების მეთოდები: ინტერაქციული ლექცია
პრაქტიკული მეცადინეობა

შეფასების მეთოდები: გამოკითხვა
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• ყალბი დოლარების დამცავ მექანიზმები; 
• სუპერყალბი დოლარების თავისებურებები; 
• სუპერ ყალბი დოლარების  გამოყენებით ყალბი კუპიურის ამოცნობის ტექნიკა; 
• ყალბი ევროს ბანკნოტების და მონეტების სახეობები; 
• ყალბი ევროს ბანკნოტების და მონეტების ამოცნობის მექანიზმები; 
• ყალბი ფულის გამოვლენის შემთხვევაში რეაგირების წესები; 
• ყალბი ფულის ამოღებასთან დაკავშირებული დოკუმენტაციის გაფორმების წესი; 
• ორგანიზაციის საბუთის ეგზემპლიარის დღიურ საბუთებში შენახვის წესი. 
 
სასწავლო კვირა: 3
კვირეული სასწავლო საათობრივი 
დატვირთვა: 9

სწავლის შედეგები: 3. სალაროს პროცედურების განხორციელების 
აღწერა

სწავლების მეთოდები:
ლექცია
დისკუსია
დემონსტრირება

შეფასების მეთოდები: გამოკითხვა
სასწავლო გარემო: B



თემატიკა

• სალაროს  პროცედურები; 
• სალაროს გახსნის, მასთან დაკავშირებული პროცედურები და უსაფრთხოების წესები; 
• სწორად აღწერს სალაროს ნაშთის გამოყვანის წესს; 
• ზედმეტობისა და დანაკლისის შემთხვევში განსახორციელებელი ღონისძიებები; 
 
სასწავლო კვირა: 4
კვირეული სასწავლო საათობრივი 
დატვირთვა: 9

სწავლის შედეგები: 3. სალაროს პროცედურების განხორციელების 
აღწერა

სწავლების მეთოდები:
ლექცია
დემონსტრირება
შემთხვევის ანალიზი

შეფასების მეთოდები: გამოკითხვა
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• სალაროს დახურვის, ბანკნოტების, მონეტების ფორმირებისა და  შეფუთვის   წესი; 
•  შემოსავლის/გასავლის ანგარიშგების შექმნის, დღის განმავლობაში დაგროვილი 
საბუთებისა  და შესრულებული ტრანზაქციების  რაოდენობრივი შესაბამისობის 
განსაზღვრის წესები; 
• ინკასაცია და საინკასაციო დოკუმენტების წარმოების წესი. 
 
სასწავლო კვირა: 5
კვირეული სასწავლო საათობრივი დატვირთვა: 9
სწავლის შედეგები: 4. სალაროს გახსნა

სწავლების მეთოდები:
პრაქტიკული მეცადინეობა
პრაქტიკული სავარჯიშო
დემონსტრირება

შეფასების მეთოდები: პრაქტიკული დავალება დაკვირვებით
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• სამუშაო ადგილის მოწესრიგება: სამუშაო ადგილზე გამოცხადება, რეგისტრაცია, 
კომპიუტერისა და ელექტრონული პროგრამის ჩართვა, სამუშაო ატრიბუტიკის 
მოწესრიგება-გამართვა; 
• ლიმიტის ფარგლებში თანხის მიღების პროცედურა; 



• სალაროსა და პროგრამული ნაშთის დათვლა-შედარება; 
• ზედმეტობა-დანაკლისის პროცედურა; 
• ზედმეტობა-დანაკლისის ახსნა-განმარტებითი ბარათი. 
 
სასწავლო კვირა: 6
კვირეული სასწავლო საათობრივი 
დატვირთვა: 9

სწავლის შედეგები: 5. სალაროს ნაშთის კონტროლის 
განხორციელება

სწავლების მეთოდები:

პრაქტიკული მეცადინეობა
ლექცია
დემონსტრირება
პრაქტიკული სავარჯიშო
როლური თამაში

შეფასების მეთოდები: პრაქტიკული დავალება დაკვირვებით
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• დღის განმავლობაში სალაროს ნაშთის კონტროლი; 
• ლიმიტს ზევით თანხის გადაცემის პროცედურა; 
• ლიმიტის ფარგლებში თანხის შევსების პროცედურა; 
• შესაბამისი დოკუმენტაციის შევსება/რეგისტრაცია. 
 
სასწავლო კვირა: 7
კვირეული სასწავლო საათობრივი დატვირთვა: 9
სწავლის შედეგები: 6. სალაროს დახურვა

სწავლების მეთოდები:

ლექცია
პრაქტიკული მეცადინეობა
დემონსტრირება
პრაქტიკული სავარჯიშო

შეფასების მეთოდები: პრაქტიკული დავალება დაკვირვებით
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• ბანკნოტებისა და მონეტების ფორმირებისა და  შეფუთვის  პროცედურები; 
• ბანკნოტების და მონეტების დალაგება ნომინალების მიხედვით; 
• ბანკნოტების ბანდეროლით შეფუთვა კონებად და ნეკნებად; 
• უფლებამოსილ პირზე თანხის გადაცემის პროცედურა; 
• ნაღდი ფულისა და სხვა ფასეულობების აღრიცხვის ჟურნალში ჩანაწერის  გაკეთება; 



• ბეჭდების, შტამპების და  დასალუქი საშუალებების შენახვის წესი; 
• კომპიუტერის და კომერციული ორგანიზაციის ელექტრონული 
პროგრამების/აპარატების გამორთვის პროცედურა. 
 
სასწავლო კვირა: 8
კვირეული სასწავლო საათობრივი დატვირთვა: 9
სწავლის შედეგები: 7. ინკასაციის განხორციელება

სწავლების მეთოდები:
პრაქტიკული მეცადინეობა
დემონსტრირება
პრაქტიკული სავარჯიშო

შეფასების მეთოდები: პრაქტიკული დავალება დაკვირვებით
სასწავლო გარემო: B

თემატიკა

• ინკასაციით თანხისა და სხვა ფასეულობის მიღებისათვის საჭირო დუკუმენტაციის 
წარმოება; 
• ინკასაციით თანხისა და სხვა ფასეულობის მიღება; 
• ინკასირებული თანხის გადათვლის პროცედურის განხორციელება; 
• დაზიანებული ლუქის/ჩანთის მიღების შემთხვევაში შემდგომი რეაგირება; 
• მიღებული თანხის პროგრამული გატარების პროცედურა; 
• საინკასაციო ჩანთების გახსნა/დალუქვის წესები; 
• ინკასაციით თანხისა და სხვა ფასეულობის გაგზავნისათვის საჭირო დოკუმენტაციის 
წარმოება; 
• ინკასაციით თანხისა და სხვა ფასეულობის გაგზავნის პროცედურის განხორციელება. 
 
სასწავლო კვირა: 9
კვირეული სასწავლო საათობრივი დატვირთვა: 9
სწავლის შედეგები: 8.პრაქტიკის ობიექტზე ვიზიტი

სწავლების მეთოდები: სასწავლო ექსკურსია
პრაქტიკული მეცადინეობა

შეფასების მეთოდები: პრაქტიკული დავალება დაკვირვებით
სასწავლო გარემო: C - შპს ,,გორგია''

თემატიკა

სალარო ოპერაციების პროცედურები 
 
ნაღდი და უნაღდო ანგარიშსწორება 
 
დოკუმენტაციის მართვა 



 
უსაფრთხოება და ეთიკა სალაროში 
 

დაშვების წინაპირობები

განათლება :საბაზო
ასაკი :17

აპლიკანტთა შერჩევის ფორმა:

გასაუბრება1. 

სწავლის შედეგები

სხვა სწავლის შედეგები

4. სალაროს გახსნა

8.პრაქტიკის ობიექტზე ვიზიტი

3. სალაროს პროცედურების განხორციელების აღწერა

5. სალაროს ნაშთის კონტროლის განხორციელება

6. სალაროს დახურვა

7. ინკასაციის განხორციელება

1. ფულისა წარმოშობის, განვითარების ეტაპებისა და ყალბი ფულის წარმოშობის 
გარემოებების, მისი გავრცელების ტენდენციების აღწერა

2. სხვადასხვა ემისიის ეროვნული და უცხოური ვალუტის ბანკნოტების, მათი 
ნამდვილობის დადგენის საშუალებებისა და მეთოდების დახასიათება

დასაქმების სფერო/სფეროები

04 - ბიზნესი, ადმინისტრირება და სამართალი (ფართო სფერო)

041 - ბიზნესი და ადმინისტრირება (ვიწრო სფერო)



პროგრამის შემუშავების საფუძვლები

სხვა
პროგრამის თავსებადობა

პროგრამა თავსებადია პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამასთან ,,საფინასნო 
სერვისები''

პროგრამის დამტკიცების ბრძანება

ბრძანება პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამის დამტკიცების შესახებ

შპს "მარნეულის სამედიცინო კოლეჯისთვის“ "საფინანსო სერვისების" პროფესიული 
საგანმანათლებლო პროგრამის დამატების შესახებ

შპს "მარნეულის სამედიცინო კოლეჯისთვის“ "საფინანსო სერვისების" პროფესიული 
საგანმანათლებლო პროგრამის დამატების შესახებ

პროფორიენტაციის შეხვედრის შიდა ანგარიში

არსებული სტუდენტების მიერ შრომის ბაზარზე მოთხოვნადი უნარებისა და 
კომპეტენციების იდენტიფიცირება. სტუდენტთა დამატებითი უნარ-ჩვევების განვითარების 
სურვილისა და საჭიროებების გამოვლენა მათი დასაქმებისუნარიანობისა და 
კონკურენტუნარიანობის გაზრდის მიზნით. პროფესიული მომზადება/გადამზადების 
პროგრამების შემუშავებისთვის საჭირო, ობიექტური ინფორმაციის შეგროვება

პროფორიენტაცია

„მარნეულის სამედიცინო კოლეჯის“ 2024-2025 სასწავლო წლის სტუდენტთა უნარების 
საჭიროებების გამოკითხვის ოქმი/ანგარიში

სალარო ოპერაციების განხორციელება

წერილი-დასაბუთება პროფესიული მომზადება-გადამზადების პროგრამა- სალარო 
ოპერაციების განხორციელება

სალარო ოპერაციების განხორციელება

პროფესიული მომზადების/ პროფესიული გადამზადების პროგრამის მიზანშეწონილობის 
დასაბუთების არგუმენტირების ცხრილი

ხელშეკრულება

მოკლევადიანი მომზადება-გადამზადება ხელშეკრულება

ლოკაცია და აღჭურვილობები



ლოკაცია:
რეგიონი რაიონი მისამართი

ქვემო ქართლი მარნეული 26 მაისის ქ.№80
აღჭურვილობები

ტიპი ზომის ერთეული რაოდენობა
პრინტერი/კომბაიანი ცალი 1
პროექტორი/ტელევიზორი ცალი 1
დაფა ცალი 21
სკამი ცალი 21


